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Seminarbeschreibung:

Einfihrung in MS-PROJECT

Dauer: 1 Tag
Kosten: € 395,00 ohne MwSt.
€ 470,05 inkl. MwSt.

Ziel:

Die Teilnehmer kénnen eine Vorgangsstruktur
erstellen. Teilnehmer sollen wissen, wie ein
MSProject Plan aufgebaut ist, wie sie einen
MS-Project Plan andern, Informationen filtern
und Ergénzungen vornehmen sowie Berichte
ausdrucken kénnen.

MS-Project Version:

Jeder Teilnehmer arbeitet an einem Rechner
mit einer MS-Project Version, auf die er ge-
schult werden mochte. Hierbei werden alle
Versionen ab MS-Project 2000 bertcksichtigt.

Zielgruppe:

Projektleiter, Projektcontroller, Projektreviso-
ren, Abteilungsleiter die bisher noch nie mit
MS-Project gearbeitet haben (Dieses Seminar
oder vergleichbare Kenntnisse sind Voraus-
setzung fur die folgenden MS-Project Semi-
nare). Projektmitarbeiter, die einen Projektplan
lesen, andern und Berichte aus MS-Project
erstellen wollen.

Methoden: )
Vortrag, Diskussion, Ubungen
Ubungsanteil ca. 60%

Dozenten:

Ihre Dozenten sind erfahrene Projektleiter, die
MS-Project seit vielen Jahren in ihren eigenen
Projekten einsetzen. Dartber hinaus bringen
die Dozenten mehrjahrige Trainingserfahrung
mit. Aus diesem Grund ist ein hoher
Erfahrungsaustausch und Praxistransfer in
dem Seminar gewahrleistet.

Weitere Informationen:
IT-Projektbiro Reckert

Oberer Grifflenberg 156

42119 Wuppertal

Tel.: 0202-509535

Email: info@it-projektbuero.de
Internet: www.it-projektbuero.de

Seminarinhalt:

Project Ansichten
Balkendiagramm (Gantt)
Kalender, Netzplandiagramm (PERT)
Vorgang: Einsatz
Ressource: Einsatz, Grafik, Tabelle
Weitere Ansichten
Vorgange
Erfassen und strukturieren der Vorgange
Abhangigkeiten
Vorgangsnotizen hinterlegen
Terminierung der Vorgange
Meilensteine
Ressourcen
Ressourcen und Kalender
Eingabe von Ressourcen
Definition von Ressourcenkalendern
Formatieren des Projektes
Schritt 1: Texte formatieren
Schritt 2: Balken formatieren
Schritt 3: Text in Balken anzeigen
Schritt 4: Gitternetzlinien einblenden
Drucken eines Projektes
Seitenansicht, Seite einrichten
Ansichtssache - von Gantt zu PERT
Einfligen von Meilensteinen
Erweiterte Formatierung durch Balkenrollup
Projektverwaltung durch die Kalenderansicht
Kalender einer Ansichtskombination
Tabellenfunktionalitaten in Project
Tabellen erstellen, &ndern, anpassen
Filtertechnik
Verwenden der Funktion AutoFilter
Erstellen oder Andern von Filtern
Werte vergleichen
Berichtswesen
Dokumentation mit Berichten, Berichtstypen
Allgemeine Ubersichtsberichte
Berichte zu Vorgang, Kosten,
Bericht zu Ressourcen, Arbeitsauslastung
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